
政府采购项目委托协议书

甲    方：
乙    方： 
项目名称：
备案编号：

预算资金：元（大写：     ）

最高限价：万元（大写：    ）

甲方委托乙方组织项目的政府采购招标工作，乙方愿接受甲方委托，按照国家有关法律法规和甲方的需求组织采购。甲乙双方经协商一致，就有关事宜达成如下协议：

一、甲方的权利和义务

（一）负责书面授权专人代表甲方参与项目论证、评审专家的抽取等招标过程中的具体事项。

（二）负责向乙方提供招标项目的有关行政批准文件及政府采购监管部门要求办理的相关手续。按要求向乙方提供详细采购需求书，内容包括：采购品目、数量、详细技术或服务需求、基本资格要求和评分办法。所提供资料必须符合《政府采购法》及相关法律法规要求。

（三）负责配合乙方编制招标文件，并对招标文件进行确认，在所确认的招标文件上加盖单位公章，并由法定代表人或负责人签字。

（四）负责对供应商就招标文件中的采购需求、资格条件和评分办法等询问、质疑的答复。在接收质疑一个工作日内通知乙方，两个工作日内将相关材料转交乙方留存，并在7个工作日内给予质疑供应商答复，答复后一个工作日内通知乙方，两个工作日内将答复材料转交乙方留存。

（五）负责书面授权一位及以上代表（不超过评审小组三分之一）参与评标，同意授权评标委员会（谈判小组、询价小组、磋商小组）直接确定中标（成交）供应商。

（六）负责按规定的时间与中标（成交）供应商签订政府采购合同，并加强对中标（成交）人的履约管理。

（七）负责在政府采购合同签订之日起2个工作日内，提交乙方在省级以上人民政府财政部门指定的媒体上公告，但政府采购合同中涉及国家秘密、商业秘密的内容除外

（八）负责及时对采购项目进行验收。

二、乙方的权利和义务

（一）负责指定专人代表乙方联系和处理招标过程中的有关具体事项。

（二）负责对甲方提供的采购需求、资格条件和评分办法组织相关专家进行审查和论证，并编制招标文件。

（三）负责在开标前一天通知甲方项目负责人按时参加专家抽取及项目评审工作。

（四）负责协助采购人依法组织成立评标委员会（谈判小组、询价小组、磋商小组），并负责采购活动现场的组织工作。

（五）负责对供应商在其他方面的询问或质疑进行答复。

（六）负责依据国家、省和市级政府采购监督管理机构的有关规定发布相关采购信息。

（七）负责中标（成交）公告在指定媒体上公示,向中标（成交）供应商发出中标（成交）通知书。

（八）负责协助甲方进行政府采购合同上网公示工作。

（九）负责相关采购资料的整理、归档和保管。

（十）负责支付本项目的评标专家评审费。

三、工作原则

（一）甲、乙双方均应严格遵守国家法律、法规，按照市政府采购监管部门的有关规定，坚持公开透明、公平竞争、公正、诚实信用的原则开展工作。重大事项，由双方协商研究决定。

（二）在整个采购过程中，双方均接受政府采购监管部门的监督管理。

四、其他

（一）甲乙双方应当全面履行各自的义务，如发生违约行为，应承担相应的责任；

（二）本协议一式二份，甲、乙双方各一份，双方签字盖章之日起生效。

甲方（盖章）：                  乙方（盖章）：衡水市公共资源交易中心

地址：                         地址：衡水市南环西路128号
联系人：                       联系人： 
联系电话：                     联系电话：0318-6991053
负责人签字：                   负责人签字：
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